SP Z0Z w Katuszynie - POZ zatrudni
Rejestratorke Medyczng

Zakres obowigzkow:
+ rejestracja oraz obstuga pacjentéw,
» praca w programie do obstugi rejestracji,
 udzielanie informacji o zakresie ustug $wiadczonych przez przychodnie,
« zapewnienie sprawnego przeptywu informacji oraz dokumentow,
» realizacja transakcji finansowych,
» zarzadzanie grafikami lekarzy,
« przygotowywanie gabinetow lekarskich,
« wykonywanie innych czynnosci administracyjnych zleconych przez przetozonych.

Wymagania:

« mile widziane do$wiadczeni na podobnym stanowisku,

« wyksztatcenie minimum Srednie,

« umiejetnosci obstugi komputera ,

* wysoka kultura osobista,

» dobra organizacja pracy wiasnej,

« gotowos¢ do pracy w systemie zmianowym,

* zapewnienie sprawnej i profesjonalnej obstugi pacjenta

» aktywne przedstawianie oraz dopasowywanie ofert do indywidualnych potrzeb
pacjenta,

+ rejestracja pacjentdw, przyjmowanie pfatnosci,

» weryfikacja dokumentacji medycznej,

« wspotpraca z personelem medycznym,

» dbanie o pozytywny wizerunek przychodni,

+ utrzymywanie porzadku w placéwce.

Oferujemy:
* umowe o prace,
» prace od poniedziatku - pigtku w systemie dwuzmianowym.

Oferty nalezy skfadac¢ w biurze Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Katuszynie - Przychodnia Opieki Zdrowotnej ul. Warszawska 50 od
poniedziatku do pigtku w godz. 08-14.00 do dnia 30.06.2020r.



